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1. Rekisterinpitaja

Suomen Latu ry

Radiokatu 20, 00240 Helsinki
09 8567 7450
www.suomenlatu.fi

2. Yhteyshenkilo

jasenpalvelun vastaava

Suomen Latu ry

Radiokatu 20, 00240 Helsinki

044 722 6313, jasenpalvelu@suomenlatu.fi

3. Rekisterin nimi

Ankkuri
Jasen-/lehtirekisteri

4. Tietojen kasittelyn tarkoitus

- jasentietojen ja jasenyyteen liittyvien
tietojen yllapito

- jasenlehden postitusrekisteri

- jasenmaksujen laskutus ja suoritusten ja
perinndn seka jasenmaksutilityksien kirjaus

- jasenyhdistykset ovat nimenneet rekisterille
oman paa- ja varakayttijan, joiden tiedot
[6ytyvat Suomen Ladusta

- yhdistyskayttajat raportoivat ja selaavat
oman yhdistyksen jasentietoja heille
henkilokohtaisesti luoduilla ja luovutetuilla
tunnuksilla kdyttéoikeuden mukaisesti

5. Rekisterin tietosisalto

Perustiedot

Asiakkaan/jdsenen nimi, osoite, puhelinnumero,
sahkopostiosoite, syntymaaika, sukupuoli, ammatti,
liittymisreitti, maksettavat jasenet
(perhejasenyydessa ja lahjajasenyydessa)

Jasenyydet

Yhdistys, jasenlaji, liittymis- ja pddttymisajankohta,
liittymistapa ja —syy, paattymissyy, kampanjakoodi,
maksajan- ja lahjanantajan —tiedot.

Luottamustehtavat
Tehtava, tehtavan tila, alkamis- ja paattymispaiva,
yhdistys, ryhma, puhelin ja sdhkdpostitieto

Latu & Polku lehden tilaukset

Lehti tai julkaisu, kappalemaara, tilausnumero,
maksaja, tilauksen alkamis- ja paattymispaiva, Latu
& Polku lehden vapaakappaleen saamisen syy.

Yhteydenotot

Yhteydenoton pdivamaara, yhteydenottotapa,
palautetaan summa, palautuksen syy, tilille, annettu
taloushallintoon pvm. kirjaaja (automaattinen)
Lisatiedot/kommentit
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Maksuyhteenveto

Jasenmaksuvuosi, laskutustieto, kirjaus- ja
laskutuspaiva, laskutettu, suorituspaiva, suoritettu
eur, laskun tiedot, erdpaiva, tilitetty yhdistykselle
tieto, maksumuistutuksen tiedot.

Suoritukset

Vuosi, tyyppi, maksu- ja kirjauspaivad, summa,
kohdistuspaiva, arkistointitunnus ja jasenmaksun ID
numero

Ansiomerkit

jasenelle myonnetyt ansiomerkit,
myontamispdivamadara, myontamisperusteet,
yhdistys ja luovutuspaivamaara

Ankkurin kayttdja
Tieto luovutetuista ja poistetuista kayttooikeuksista

YHDISTYS

Perustiedot, tilityshistoria, jasenmaksujen tiedot,
yhteydenottojen kirjaukset, erittely yhdistyksen
tilaamista palveluista, jotka laskutetaan
yhdistykselta vuosittain

6. Saannonmukaiset tietolahteet

Tiedot saadaan jasenyhdistyksista tai suoraan
jaseneksi liittyvalta henkilolta liittymislomakkeen
kautta. Henkil6jasenet antavat jasentiedon ja
suostumuksen kirjallisesti, sdhkdisesti tai suullisesti
seka www-sivuilla olevalla toimittajan laatimalla
liittymislomakkeella. Lisdksi Suomen Ladun
henkilokunta nimeda vapaakappaleiden saajat.
Postin osoitetietojen paivitys kerran viikossa.

7. Tietojen sddnnénmukaiset luovutukset

Jasenyhdistyksen oman jasenkannan yhteystietojen
luovutus tehdaan tarratulosteena tai
jasenlistauksena.

Yhdistyskayttdjat saavat ja ndkevat omien jasenten
tiedot rekisterista heille annettujen
kayttooikeuksien mukaisesti.

Suomen Ladun tyontekijoilla on oikeus
jasentietoihin heille annettujen kdyttooikeuksien
mukaisesti.

Jasenmaksulaskutusta varten luovutetaan
laskutusaineisto linjasiirtona Idemialla tehdyn
sopimuksen mukaisesti.

Maksumuistutusaineisto toimitetaan 2-3 kertaa
vuodessa linjasiirtona Postille, josta ne toimitetaan
jasenille.




TIETOSUOJASELOSTE

Piivitetty 5.6.2018/Ulla Kosonen

Laatimispaiva 20.04.2018

Jasentietoja luovutetaan liittymislomaketta varten
(Datalatu) seka Latu & Polku lehden lukua varten
sivujen yllapitajalle (Koodiviidakko).

Osoitetiedot Suomen Ladun julkaiseman Latu &
Polku lehden postitusta varten ldhetetdan
painotaloomme (Forssan Kirjapaino) 5 kertaa
vuodessa.

Myos jasenyhdistyksien pyynndsta heidan jasenien
osoitteet voidaan toimittaa postitusta varten
sovitulle vastaanottajalle.

Jasenen antamalla erilliselld suostumuksella
jasentietoja voidaan kayttaa kolmansien osapuolien
tiedotus- ja markkinointitarpeisiin.

8. Tietojen siirto EU/ETA alueen ulkopuolelle

Rekisteritietoja ei luovuteta EU/ETA alueen
ulkopuolelle.

9. Tietojen sailytysaika

Noudatamme kansallista lainsdadantda ja EU:n
tietosuoja-asetusta

10. Rekisterin suojauksen periaatteet

A. Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sadilytetaan lukitulla alueella,
johon paasy vaatii erillisen kulkuoikeuden tai
kulkuoikeudellisen saattajan. Kaytosta poistettu
aineisto tuhotaan silppuamalla.

B. Ankkurisovellus

Rekisterin yllapito vaatii Suomen Ladun
paadkayttajan antaman kayttajatunnuksen seka
salasanan.

Laitteet sailytetdan lukitulla alueella, johon paasy
vaatii erillisen kulkuoikeuden tai kulkuoikeudellisen
saattajan. Laitteistossa olevan sdhkdisen rekisterin
kdyttoon tarvitaan kayttdjatunnus ja salasana, seka
ssl suojattu yhteys mikali liilkenne tulee
suojaamattoman verkon alueelta.

www-sivuilta tuleva aineisto
siirretaan/tallennetaan rekisterin pitajan
manuaalisilla toimilla varsinaiseen rekisteriin ja
alkuperdiset tilaukset arkistoidaan.

Jasenrekisterin palvelin sijaitsee ohjelmatoimittaja
Avoine Oy:n tiloissa.

11. Tarkastusoikeus

Jasenelld on oikeus pyytaa itsedaan koskevat tiedot.
Pyynto lahetetdan jasenpalvelu@suomenlatu.fi

12. Oikeus vaatia tietojen korjausta

Jasenelld on oikeus vaatia rekisterissa olevan
virheellisen tiedon korjaamista. Pyynt6 on
esitettdva jasenpalvelu@suomenlatu.fi

13. Muut henkilotietojen kasittelyyn liittyvat
oikeudet

Rekisterissa olevalla on oikeus kieltda tietojensa
kdyttdminen tai luovuttaminen suoramainontaa,
etamyyntid ja muuta suoramarkkinointia varten.
Kielto tulee esittaa jasenpalvelu@suomenlatu.fi
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